
 

Lampiran Surat Nomor 2127/UN1/DUI/DIT-PUI/KA/2020 

 

Lampiran B 

Rekrutmen Paruh Waktu Direktorat PUI Periode September 2020 – Februari 2021 

 

PERSYARATAN UMUM/KHUSUS 

REKRUTMEN TENAGA MAHASISWA PARUH WAKTU 

PADA DIREKTORAT PENGEMBANGAN USAHA DAN INKUBASI 

TAHUN 2020 

 

A. Persyaratan Umum: 

1. Mahasiswa aktif UGM jenjang Diploma (Sekolah Vokasi)/Sarjana/Pascasarjana 

2. Memiliki kemampuan komunikasi dan interpersonal yang baik 

3. Mampu bekerja secara individu dan tim 

4. Memiliki waktu minimal 4 jam/hari (5 hari kerja) 

5. Bersedia bekerja dengan sistem kontrak 6 bulan 

6. Bersedia bekerja secara remote maupun luring dan memenuhi target kerja dengan 

kultur kerja startup 

7. Domisili Jogjakarta lebih diutamakan untuk membantu event luring 

 

B. Posisi dan persyaratan khusus: 

1. Admin Inkubasi: kebutuhan 2 orang 

a. Mempunyai kemampuan desain grafis dan presentasi 

b. Mempunyai kemampuan editing dan kompilasi video 

c. Mempunyai kemampuan dalam pengolahan data analisis bisnis, familiar atau 

memiliki adaptasi tinggi untuk mempelajari/menyusun kelayakan usaha 

d. Mempunyai kemampuan berbahasa Inggris minimal pasif 

 

2. Admin Layanan Inovasi/Innovative Academy: kebutuhan 3 orang 

a. Mempunyai kemampuan manage web design/programming dan drives 

b. Mempunyai kemampuan desain grafis/penguasaan manage and research media 

sosial 

c. Mempunyai kemampuan mengkonsep dan menjalankan program 

d. Mempunyai kemampuan administrasi dan teknis yang baik 

e. Mempunyai kemampuan networking dan komunikasi yang baik 

 

3. Admin UGM Science Techno Park: kebutuhan 2 orang 

a. Mempunyai kemampuan web design/programming 

b. Mempunyai kemampuan desain grafis/penguasaan manage and research media 

sosial 

c. Mempunyai kemampuan menulis narasi dan presentasi 

d. Mempunyai kemampuan networking dan komunikasi yang baik 

e. Mempunyai kemampuan mengolah data secara baik dan terstruktur 

 

C.  Tahapan Proses Seleksi Pengadaan Staf Paruh Waktu Dit PUI 

1. Pendaftaran  : hingga 03 September 2020 

2. Seleksi Administrasi  : 04 September 2020 

3. Seleksi Wawancara  : 07 September 2020 

  



 

Scan surat lamaran dikirimkan melalui email ditpui@ugm.ac.id, subjek : Paruh 

Waktu_Nama_Posisi dengan dilampiri: 

a. Scan curriculum vitae (CV) 

b. Scan transkrip nilai  

c. Scan fotokopi KTP dan KTM 

d. Portofolio yang sesuai dengan bidang yang dilamar 

mailto:ditpui@ugm.ac.id

